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	문 서 번 호
	:  
	0000-00-00

	수       신
	: 

	참       조
	:  

	제       목
	:  OO 회사 워크샵 알림

	


(아래는 예시이며 일시, 장소, 내용을 담은 자유 양식으로 적어주세요.)
당사는 필수경영활동에 필요한 ~~ 을 하고자 다음과 같이 워크샵을 개최하오니, 참석하여 주시기 바랍니다.

· 워크샵 개요
· [bookmark: _GoBack]일   시  :  2021. 01. 01
· 장   소  : 펜톤나인
· 참석대상 : 직원 5명
· 주요내용 
(1)
(2)
· (3)
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